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Ai docenti di Scuola  dell’Infanzia 

Al D.S.G.A 
Al  sito web 

CIRCOLARE N. 75 

OGGETTO: Adempimenti di chiusura a.s. 2019/20 Scuola 

dell’Infanzia 

Si comunica ai docenti in indirizzo che tutte le operazioni connesse agli adempimenti di 

chiusura dell’anno scolastico si svolgeranno secondo il seguente calendario e con le modalità 

di seguito riportate: 

TERMINE LEZIONI:  Martedì 30 giugno 2020. 
 
CONSEGNA DOCUMENTI PRESSO GLI UFFICI DI SEGRETERIA   

Le responsabili di plesso consegneranno la seguente documentazione: 

 -registri di classe; 

- documento di valutazione degli alunni in uscita; 
- registro di presenza docenti;  
- registro dei verbali di intersezione; 
- permessi brevi dei docenti;  
- registro dei controlli periodici; 

- ricognizione delle riparazioni e degli interventi da effettuare e di eventuali arredi da sostituire 

per il prossimo anno scolastico. 

 

Per ciascun alunno di cinque anni il team dei docenti compilerà la scheda di osservazione 

fornita dalla funzione strumentale SCARPIELLO TERESA, da inoltrare all’indirizzo e-mail 

teresascarpiello@hotmail.it   entro il 30 giugno. 

 
- Le relazioni degli atti progettuali ( attività extracurriculari, aggiuntive all’insegnamento e 
non) in formato pdf, per le dovute verifiche didattiche e contabili vanno inviate all’indirizzo di 
posta elettronica saic84100n@istruzione.it   entro sabato 20 giugno 2020.  
- La richiesta di ferie va inviata on line all’indirizzo di posta elettronica saic84100n@istruzione.it 

dal 20 al 30 giugno 2020, tramite il modulo presente sul sito dell’istituto, nella sezione “Moduli per 

il personale”. 

                                                                                                                       DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Pietro Mandia 

           Firma autografa sostituita a mezzo 
stampa, ai sensi dell’art. 3, 
comma 2, del D. Lgs. N. 39/1993 
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